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    ?АРАР                                                                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «___» __________2014й.                     №  ____                                 «___» __________ 2014г.             

О внесении изменений в постановление от 30 июля 2012 года № 268
 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение (изменение) адреса объекта недвижимости, вида разрешенного использования земельного участка» на территории сельского поселения 
Месягутовский сельсовет муниципального района 
Дуванский  район Республики Башкортостан
В соответствии с Федеральными законами от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в  целях  приведения  нормативно  правовых  актов  в  соответствии  с  требованием  законодательства постановляю:

1. Внести следующие изменения в постановление от 17 июля 2012 года № 77 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение (изменение) адреса объекта недвижимости, вида разрешенного использования земельного участка» на территории сельского поселения Месягутовский сельсовет муниципального района Дуванский  район Республики Башкортостан»
1.1.  Главу 5 изложить в следующей редакции:

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.   

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4 . Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения. Жалобы на решения, рассматриваются непосредственно главой администрации сельского поселения.    

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;    

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.  Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

2.  Обнародовать  данное   постановление      в  соответствии  с  Уставом сельского  поселения  Месягутовский 
сельсовет  муниципального района Дуванский район  Республики  Башкортостан.

          3. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

	Глава сельского поселения 
	    И.Д.Ражетдинов


Приложение №2
 к Административному регламенту

исполнения муниципальной     функции

  по присвоению адреса объекту недвижимости

утвержденному постановлением администрации 

                                                                                                                          от______________ №______
                                                                       Блок – схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги                        по присвоению адреса объекту недвижимости




Заявитель направляет необходимые документы по почте





Заявитель направляет необходимые документы в администрацию





Специалист осуществляет проверку Заявителя и документов





да














да





Исполнитель выдает или направляет по почте уведомление Заявителю











Исполнитель выдает или направляет по почте выписку или справку Заявителю





Исполнитель оформляет выписку или справку из реестра и передает  ее для подписания и регистрации





Запрашиваемые сведения содержатся в реестре муниципального имущества и не требуют проверки





нет





да





Заявитель и документы соответствуют установленным требованиям





Документ регистрируется специалистом, далее поступает Главе администрации а затем непосредственному





Специалист принимает документы делает на них отметку и выдает расписку о приеме, затем передает документы для регистрации





Специалист выдает или направляет по почте уведомление Заявителю





Специалист отказывает в принятии документов или оформляет  уведомление об отказе Заявителю в предоставлении услуги и передает его для подписания и  регистрации





Заявитель устраняет препятствия





нет





Заявитель и документы соответствуют установленным требованиям





Исполнитель оформляет уведомление об отсутствии сведений в реестре и передает его для подписания и регистрации





Специалист сообщает заявителю о наличии препятствий для приема документов или предоставления услуги
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